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               План работы ИБЦ на 2020- 2021 учебный год

План работы составлен на основе:

· Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации» (от 29.12.2012 г.);

· Федерального закона «О библиотечном деле» (от 29.12.1994 г., с изм. от 2.07.2013 г.);  

· Федерального закона «О  противодействии экстремисткой деятельности» (ч. 3 ст.1, ст.3, ст.5, ст.13 от 25.07.2012 г.);

· Федерального закона «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации» (ч.1 ст.14 от 24.07. 1998 г.).

 Информационно-библиотечный центр предоставляет информацию и идеи, имеющие фундаментальное значение для успешной деятельности в нашем сегодняшнем мире, который все больше строится на информации и знаниях. Школьный ИБЦ вооружает учащихся навыками непрерывного самообразования  и формирования установки на ответственное и активное отношение к своему здоровью.

Задачи ИБЦ:

1. Координация годового плана ИБЦ с годовым планом школы.

2. Обеспечение учебно-воспитательного процесса в работе с пользователями.

3. Приобщение читателей к художественным тради​циям и внедрение новых форм культурно - досуговой деятельности.

4. Создание эффективно действующей системы ин​формирования пользователей ИБЦ.

5. Пропаганда здорового образа жизни.

6. Проведение индивидуальной работы с читателем как основы формирования информационной культу​ры личности школьников.

7. Улучшение дифференцированного обслуживания пользователей ИБЦ; организация книжного фонда с учетом изменения читательских интересов.

8. Сбор, накопление, обработка, систематизация педагогической информации и доведение ее до пользо​вателей.
                9. Оказание помощи в деятельности обучающихся и учителей при реализации

     образовательных проектов.

10. Формирование правовой культуры читателей, гражданственности,          патриотизма, расширение читательского интереса к истории РФ и РТ
Направления деятельности ИБЦ
1. Работа с учащимися:
· уроки культуры чтения;

· библиографические уроки;

· информационные и прочие обзоры литературы;

· доклады о навыках работы с книгой.
2. Поддержка общешкольных мероприятий:
· Пропаганда культуры мира в интере​сах детей.

· День знаний.

· Праздник осени.

· День учителя.

· День пожилого человека.

· День матери.

· Новогодние праздники.

· Конкурс художественного творчества  «Нет вредным привычкам».

· День защитника Отечества.

· Международный женский день 8 Марта.

· Праздник «Книжкина неделя»

· Майские праздники.

· Последний звонок.
3. Работа с учителями и родителями:
· выступления на заседаниях педсовета;

· обзоры новинок художественной, научной, учеб​но-методической и учебной литературы;

· отчеты о работе и планировании деятельности ИБЦ;

· информационные обзоры на заданные темы;

· индивидуальная работа с педагогами.
4. Оказание методической консультационной помо​щи педагогам, родителям, учащимся в получении ин​формации.

5. Создание условий обучающимся, учителям, родителям для чтения книг и периодических изданий.
Основные функции ИБЦ:
Образовательная – поддержка и обеспечение целей, сформованных в образовательной программе гимназии, организует подготовку по основам информационной культуры для различных категорий пользователей.
Информационная – представлять возможность получать и использовать современную информацию.
Воспитательная – принимать участие в организации и проведении мероприятий, проводимых в школе и воспитывающих культурное, духовное, социальное самосознание учащихся.
 Аккумулирующая - библиотека формирует, накапливает, систематизирует и хранит библиотечно-информационные ресурсы.

 Сервисная – библиотека предоставляет информацию об имеющихся библиотечно-информационных ресурсах, организует поиск и выдачу, обеспечивает доступ к удаленным источникам информации. 
Массовая работа
	№
	Содержание работы
	Срок исполнения

	
	Работа с фондом учебной литературы
	

	1
	Подведение итогов движения фонда, диагностика обеспеченности учащихся учебниками 2019-2020г
	Сентябрь - октябрь

	2
	    Прием и выдача учебников обучающимся
    Обеспечить выдачу учебников в полном объеме  согласно учебным программам
	Май – июнь,

август – сентябрь

	3
	Проведение работы по сохранности учебного фонда (рейды по классам с проверкой учебников)
	В течение года

	4
	Списание учебного фонда  с учетом  ветхости  и смены учебных программ
	Март-апрель

	5
	Изучение и анализ использования учебного фонда
	В течение года

	6
	Изучение и анализ использования учебного фонда
	В течение года

	7
	Введение тетради выдачи учебников.
	Май – июнь,

август - сентябрь

	
	Работа с фондом художественной литературы
	

	
	Изучение состава фонда и анализ его использования
	Декабрь

	1
	Своевременный прием, систематизация, техническая обработка и регистрация новых поступлений
	В течение года

	2
	Учет библиотечного фонда
	По графику 

инвентаризации

	3
	Формирование фонда библиотеки традиционными и нетрадиционными носителями информации
	По мере 

комплектования

	4
	Создание и ведение электронного каталога поступающей литературы
	Постоянно

	5
	Выдача документов пользователям ИБЦ
	Постоянно

	6
	Работа с фондом:

· Оформление фонда (наличие полочных, буквенных разделителей) эстетика оформления;

· Соблюдение правильной расстановки фонда на стеллажах;

· Проверка правильности расстановки фонда 1 раз в год;

Обеспечение свободного доступа пользователей библиотеки к информации.
	Постоянно 

в течение года

	7
	   Работа по сохранности фонда:

· Организация фонда особо ценных изданий и проведение периодических проверок сохранности;

· Обеспечение мер по возмещению ущерба, причиненного носителям информации в установленном порядке;

· Организация работ по мелкому ремонту и переплету изданий с привлечением библиотечного актива;

· Составление списков должников 2 раза в учебном году;

· Обеспечение требуемого режима, систематизированного хранения и физической сохранности библиотечного фонда. 

· Раз в месяц - санитарный день;

· Систематический контроль за своевременным возвратом в библиотеку выданных изданий.
	Постоянно 

в течение года

Постоянно 

в течение года

1 раз в месяц

Декабрь, май

Постоянно 

в течение года

Постоянно 

в течение года



	8
	·   Списание ветхой художественной литературы и литературы по моральному износу.
	Март-апрель

	
	Комплектование фонда периодики
	

	1
	  Оформление подписки на 2 полугодие 2019года.
	Ноябрь

	2
	  Оформление подписки на 1 полугодие 2020 года.
	Май


Справочно – библиографическая работа
	№
	Содержание работы
	Срок исполнения

	1
	Внедрение  библиотечной программы АБИС «Руслан», 
	 В течение года

	2
	Каталогизация в библиотечной программе АБИС «Руслан» и автоматизированное обслуживание учащихся на базе данной программы по единому читательскому билету
	В течение года

	3
	Регистрация в программе  «ЛитРес: Библиотеки» учеников  и сотрудников школы
	В течение года

	4
	Выдача электронных книг в программе «ЛитРес: Школа»
	В течение года

	5
	Ведение тетради учета библиографических справок
	Постоянно

	6
	Формирование навыков независимого библиотечного пользователя как одного из условий саморазвития личности.
	В течение года

	7
	Составление рекомендационных списков литературы, плана чтения по заявкам учителей и обучающихся к классным часам, юбилейным датам, праздникам.
	По заявкам

	8
	Обновление страницы ИБЦ на сайте школы
	1 раз в месяц


Работа с читателями
	№
	Содержание работы
	Срок исполнения

	
	Индивидуальная работа
	

	1
	Обслуживание читателей: учащихся, педагогов, технического персонала, родителей
	Постоянно

	
	Информирование учащихся школы и их родителей (законных представителей) о преимуществах использования программы «ЛитРес» и «Руслан»
	В течение года

	2
	Рекомендательные беседы при выдаче книг
	Постоянно

	3
	Беседы по прочитанным произведениям
	Постоянно

	4
	Рекомендательные и рекламные беседы о новых книгах, энциклопедиях, журналах, поступивших в библиотеку
	По мере

поступления

	5
	Проведение анкетирования учащихся начальной и средней школы по теме «Твои любимые книги»
	Январь – февраль

	
	Работа с родителями
	

	1
	Методическая помощь в проведении родительских собраний
	По плану школы

	2
	Выступление на родительских собраниях. Пропаганда книг на родительских собраниях.
	По плану школы

	3
	Работа с родителями по комплектованию фонда ИБЦ в рамках акции «Подарим библиотеке книжку»
	Март

	4
	Проведение анкетирования с  родителями по теме «Что и как читают наши дети?»
	Январь

	
	Работа с педагогическим коллективом
	

	1
	Информирование учителей о новой учебной и методической литературе, педагогических журналах и газетах
	На педсоветах

	2
	Консультационно-информационная работа с учителями – предметниками, направленная на оптимальный выбор учебников и учебных пособий в новом учебном году.
	Апрель

	3
	Оказание методической помощи к уроку
	Постоянно

	4
	Поиск литературы и периодических изданий по заданной тематике
	По требованию педагогов

	
	Работа с учащимися
	

	1
	Обслуживание учащихся согласно расписанию работы ИБЦ
	Постоянно

	2
	Просмотр читательских формуляров с целью выявления задолжников (результаты сообщить классным руководителям)
	1 раз в четверть

	3
	Проведение бесед с вновь записавшимися читателями  о культуре чтения книг, разъяснение   ответственности за причинённый ущерб книге или учебнику
	Постоянно

	4
	Рекомендация художественной литературы и периодические издания согласно возрастным категориям каждого читателя.
	Постоянно

	5
	Ознакомление школьников с мультимедиа  ресурсами, имеющимися в фонде ИБЦ.
	В течение года

	6
	Проведение  школьный конкурс «Самый  читающий класс», «Самый читающий ученик» среди учащихся начальной и средней школы
	Апрель-май


Выставочная деятельность:
Цель:  - Раскрытие фонда, пропаганда чтения.

            - Воспитание интереса к предмету через литературу.
	№
	Содержание работы
	Сроки исполнения

	1
	Традиционные выставки:

· «Парад любимых книг»;

· «Книга – лучший друг»:

· «Мир твоих увлечений»;

· «Книги – юбиляры».
	В течение года



	2
	Ежемесячные выставки к юбилейным датам русских писателей
	В течение года

	3
	Плановые ежегодные выставки:

«Помнит сердце, не забудет никогда»

«В помощь абитуриенту…»
	Ноябрь – май

	4
	Выставки в помощь учебному процессу:

Выставки учебных изданий по предметным неделям
	По предметным неделям


Реклама ИБЦ
	1
	Создание фирменного стиля:

· Эстетическое оформление библиотеки 
· Подбор оригинального стиля для оформления выставок, разделителей фонда
	Июнь-август

	2
	Реклама о деятельности библиотеки:

- Устная (во время перемен, на ШМО, на собраниях)

- Наглядная (оформление информационного стенда)

- ИКТ (развитие социальной сети)
	В течение года


Профессиональное развитие работников ИБЦ
	1
	Самообразование: освоение информации из профессиональных журналов «Школьная библиотека», «Библиотека в школе», приказов, писем, инструкций о библиотечном деле.
	В течение года

	2
	Взаимодействие с городскими библиотеками.
	В течение года

	3
	Участие в городских семинарах и совещаниях, городских МО.
	В течение года

	4
	Совершенствование традиционных и освоение новых библиотечных технологий через семинары и курсы
	В течение года


 2020 год   объявлен в России Годом памяти и славы Указом Президента России         2021 год объявлен Годом Александра Невского
2021 год в России, по приказу президента Путина В.В., будет посвящен детскому туризму и международным годом ликвидации детского труда.
	Учет мероприятий ИБЦ  2020- 2021 год


	№п/п
	Содержание работы
	Срок исполнения
	Ответственный

	1
	1-й класс. Тема №1  Первое посещение библиотеки лицея. Знакомство с библиотекой. Правила пользования библиотекой. Понятия «библиотека», «читатель», «библиотекарь». А как же стать читателем?  Правила обращения с книгой.  Беседа «О бережном отношении к книгам»
	сентябрь
	Заведующий  библиотекой; Классные руководители; Воспитатели

	2
	2-й класс.  Тема №1  Роль и назначение библиотеки. Понятие об абонементе и читальном зале. Расстановка книг на полках. Самостоятельный выбор книг при открытом доступе

Тема №2 Структура книги. Кто и как создает книги? Из чего

состоит книга? Внешнее оформление книги: обложка, переплет, корешок. Внутреннее оформление: текст, страница, иллюстрация.
	ноябрь

 

январь
	Заведующий  библиотекой; Классные руководители; Воспитатели

	3
	3-й класс. Тема №1  Структура книги. Углубление знаний о структуре книги: титульный лист (фамилия автора, заглавие, издательство),

оглавление, предисловие, послесловие (цель

–формирование навыков самостоятельной работы с книгой, подготовка обучающихся к сознательному выбору литературы)

Тема №2  Выбор книг в библиотеке. Что такое каталог и его назначение в библиотеке? Первое знакомство с каталогом. Титульный лист и каталожная карточка, их взаимосвязь. Шифр

книги. Систематический каталог. Отделы каталога. Разделители. Связь систематического каталога с расстановкой книг на полках
	ноябрь

 

 

февраль
	Заведующий  библиотекой; Классные руководители; Воспитатели

	4
	4-й класс. Тема №1  «Твои первые энциклопедии, словари и справочники». Представление о словаре, справочнике, энциклопедии. Структура справочной литературы: алфавитное расположение материала, алфавитные указатели, предметные указатели

Тема №2.  История книги. Знакомство детей с историей книги от ее истоков до настоящего времени. Древнейшие библиотеки
	Декабрь

 

 

апрель
	Заведующий  библиотекой; Классные руководители; Воспитатели

	5
	5-й класс. Тема №1  Структура книги. Как читать книги. Аннотация. Предисловие. Содержание. Словарь. Использование этих знаний при выборе книг, работа с ними. Цели чтения, способы чтения, просмотр, выборочное чтение, иллюстрации. «Сохраним учебник на «отлично» - беседа.                             

Тема №2. Искусство книги. Оценка работы художника, понимание внешней и глубинной связи иллюстрации с текстом, знакомство с манерой, «почерком» художника, его творческой индивидуальностью
	Декабрь

 

 

 

апрель
	Заведующий  библиотекой; Классные руководители; Воспитатели

	6
	6-й класс. Справочная литература. Словари. Энциклопедии.  Расширение понятий о справочной литературе. Типы справочных изданий: универсальные и отраслевые, справочный аппарат энциклопедий.  Словари                  (их структура и принципы работы с ними).      Беседа « Сохраним учебник на отлично» .
	февраль
	Заведующий  библиотекой; Классные руководители; Воспитатели


Прочая работа.
	№п/п
Содержание работы
Срок исполнения
Ответственный
1

Проведение санитарного дня

ежемесячно

Заведующий  библиотекой

2

Подготовить анализ работы библиотеки в 2020 – 2021 учебном году, подготовить рекомендации

июнь

Заведующий  библиотекой

3

Составление плана работы библиотеки на новый учебный год

июль

Заведующий  библиотекой

4

Составление и утверждение графика работы библиотеки лицея на новый учебный год

август

Заведующий  библиотекой


	
	


Заведующая библиотекой ______________________/ Г.Т.Ганиева/
 
